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1. A kozérdekii informdiciok, dokumentumok, meghatirozasa

1.1. Kozérdekl informacionak, dokumentumnak mindsiil az informaciés dnrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrdl szolo 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 26.
§ (3) bekezdése szerinti adat, valamint egyéb jogszabalyok alapjan koézérdekiinek vagy
kozérdekbol nyilvanos adatnak mindsitett, az UJBUDA GAMESZ kezelésében 1évo
valamennyi adat, kivéve a személyes adatokat, a mindsitett adatok, a dontés
el6készitésével kapcsolatos adatok (csak bizonyos feltételekkel és ideig), valamint egyes
tizleti titoknak min6siilé adatokat.

1.2. A kdzérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerhetdségének korlatai tekintetében
az Info tv. 27. §-ban foglaltak az iranyadok.

1.3. Az lizleti titok korébe tartozo adatok megismerésére a polgari torvénykonyvrol szolo
2013. évi V. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

1.4. Azon tligyek, illet6leg dokumentumok esetén, amelyekben mind a személyes, illetdleg az
tizleti titkot jelentd, mind a kézérdekli adatok eléfordulnak, biztositani kell az adatok
pontositasat és a személyes tizleti titkot képez6 adatok elhatdrolasit. Amennyiben a
kozérdekli dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, Ggy a
kiadott méasolaton felismerhetetlenné kell tenni ezen adatokat.

2. Kozérdekii adatok nyilvinossagra hozatala, szolgialtatisa

2.1. A kozérdekii adatok, dokumentumok nyilvanossagra hozatala, jogszabalyi el6irasoknak
megfelelé szolgaltatasa az adatkezeld illetékes szervezeti egység feladatkorébe tartozik. Az
UJBUDA GAMESZ-nak, mint allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint
jogszabélyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szervnek, lehet6vé kell tennie,
hogy a kezelésében 1év$ kozérdekii adatot és kézérdekbdl nyilvanos adatot — az Info tv.-
ben meghatarozott kivételekkel — az erre irAnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

2.2. A kozérdekli informacidk kozzétételére a Budapest Fovaros XI. Kerillet Ujbuda
Onkorményzata (a tovdbbiakban: Onkormanyzat) 4ltal fenntartott www.ujbuda.hu
weboldalon keriil sor, a ,,Kozérdekii adatok — Uvegzseb” meniipont alatt. Ez a meniipont
tartalmazza az Info tv. elirdsai szerint az Altalinos kozzétételi listat. Az adatok
jogszabalyi hatariddben torténé megkiildésérdl az UJBUDA GAMESZ igazgatdja
gondoskodik.

2.3. A kozérdekil adatok megismerése irant — a honlapon térténd megjelenés mellett — barki
sz@ban, irasban, vagy elektronikus ton igényt jelenthet be.

2.4. Az igényld az igényét benyujthatja az altala irt igénylés formajédban. A benyujtott
igényeket az igazgaté kezeli, aki az igénybejelentést az illetékes szervezeti egységre
szigndlja és kijeloli az adatszolgaltatas teljesitéséért felelds személyt.

2.5. A széban benyujtott igényrdl az adatszolgaltatisra irdnyuld kérelmet fogadd szervezeti

egység munkatarsa jegyz6konyvet készit, majd e jegyz6konyv alapjan teljesiti azt.
A szo6ban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:
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a) az igényelt adat — a honlapokon, az UJBUDA GAMESZ vagy az Onkormanyzat
kiadvanyaiban, vagy mas médon jogszeriien — mar nyilvanossagra kertilt,

b) az igény az UIBUDA GAMESZ hataskorére, cljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

¢) az igényld széban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégitd.

A szobeli igény faxon, illetve elektronikus wton is teljesithetd, az elkiildés bizonylatanak

megorzésével.

2.6. A kozérdekit adat megismerésére iranyulé igényeket elektronikus uton a
gamesz@ujbudagamesz.hu e-mail cimre lehet benyjtani.

2.7. Az UIBUDA GAMESZ a széban, irasban és elektronikus dton beérkezett kérelmeket az
adatokba valé betekintés lehetdvé tételével is teljesitheti — hivatalos helyiségeiben,
tigyfélszolgalati idében — az igénylovel eldzetesen egyeztetett id6pontban. A betekintés
soran az igényld az adatokrol feljegyzést készithet, illetve az adatokrél masolatot kérhet. A
személyesen érdekl6dék szamadra biztositani kell a betekintést, a honlapon elérhetd
kézérdekii informaciokhoz.

2.8. Az igazgatd és a kozérdek(i adatok szolgaltatdsara Kkijelolt személy a kérelmet
haladéktalanul koteles megvizsgélni az alabbi kitételek szerint:
a) A kért adat tekintetében adatkezelének minésiil-e?
b) Az igényelt adatok kdzérdekii adatnak minésiilnek-e?
¢) Az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e?
d) Az igényelt adatok megtaldlhatéak-e a honlapon?
e) Az adatszolgaltatasnak van-e koltségkihatasa? Ha igen, ennek megtéritését a kérelmezd
véllalja-e?

2.9. A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt k6zérdekii adatot egyértelmiien €s
konkrétan megfogalmazni, megjel6lni. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az illetékes
szervezeti egység vezetdje felhivja az igénylot, hogy pontositsa az igényét. Ha a kérelmezd
nem tudja a kért adatot pontosan megjel6lni, az illetékes szervezeti egység vezetdje koteles
segitséget nyujtani, amennyiben ez lehetséges.

2.10. A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igénynek az UIBUDA GAMESZ az igény
tudomasara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget. Ha
az adatigénylés nagy terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a 15 napos hataridoé
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasardl az igénylot
az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Ha a kért adatot nem az
UIBUDA GAMESZ kezeli, a kérelmet a torvény eltéré rendelkezése hidnyaban
haladéktalanul, de legkésébb 15 munkanapon beliil meg kell kiildeni az illetékes szervhez,
a kérelmezd egyideji értesitése mellett.

2.11. Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel,
illetve médon kell eleget tenni, amennyiben ezt az UJBUDA GAMESZ nehézség nélkiil
teljesiteni tudja. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossdgra
hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével.

2.12. Az illetékes szervezeti egység gondoskodik a masolatnak a kért médon (papir alapon, e-
mailen, vagy CD-n) val6 elkészitésérol, tovabbad arr6l, hogy a masolat az UJBUDA
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GAMESZ postazasi szabélyai szerint az igénylé részére megkiildésre keriiljon. A
masolatot — virusvédelmi okokbdl — kizardlag a leltari jegyzéken szereplé CD lemezre
lehet elkésziteni. Az illetékes szervezeti egység vezetdje felelds azért, hogy a mdasolat az
eredetivel megegyez6 adatokat tartalmazzon.

2.13. Az UJIBUDA GAMESZ — a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX.30.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint —
a masolat készitéséért, valamint az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden koltségtéritést allapithat meg, melynek Osszegérol az igénylét az igény
teljesitését megelézden tajékoztatni kell. Az igényl6tol egyértelmii nyilatkozatot kell kérni
a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét. Ha az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé6 masolatot igényelt, jelentds
terjedelmii, a mésolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd
15 napon beliil teljesiteni kell.

2.14. A kérelem elutasitdsa esetén a teljesités megtagaddsardl — az elutasitds indokaval és a
jogorvoslati lehetéségekrdl torténd tajékoztatassal egylitt — 15 napon beliil értesiteni kell az
igénylét. Az UIBUDA GAMESZ az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasités
indokair6l nyilvantartast vezet és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig
tijékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosdgot (a tovabbiakban:
NAIH).

3. A kozérdekii adatok kozzétételének elokészitése

3.1. A kozérdekii adatok feldolgozéasa, eldallitasa, a jogszabalyok altal meghatarozott
formaban és hataridore torténé elhelyezése az adatfelelés illetékes szervezeti egység
feladata.

3.2. A honlapokon csak hiteles, a jogszabalyi elbirasoknak megfeleld tartalmu és formaju
informaciok helyezhetdk el. Az adatok hitelességéért, megbizhatésagaért, a jogszabalyban
meghatarozott formaban torténd eldallitasaért, a sziikséges aktualizalasért az illetékes
szervezeti egység vezetdje felelos.

4. A helyi 6nkormanyzati képviselé dltali adatigénylés

4.1. Az 6nkormanyzati képvisel6 jogosult mindazon kézérdek(i adatok megismerésére, melyek
képvisel6i munkajahoz sziikségesek. A képviselo altali adatmegismerés bdvebb, szélesebb
informacidismereti jogositvanyt ad, mint a kdzérdekd adatok megismerése. A Képviselo-
testiilet tagjaként a képvisel6 megismerheti a dontés megalapozasat szolgald, valamint az
tizleti titok korébe tartozé adatokat is. A dontés megalapozasat szolgald, valamint az iizleti
titok korébe tartozé adatokat, informéciokat a képviselé csak a képviseld-testiileti
tevékenységével Osszefiiggésben hasznalhatja fel, kotik azok a kotelezettségek, amelyek a
torvény korlatozasa alapjan az adatkezelé esetében harmadik személyek tekintetében
fennallnak. A tajékoztatasi kotelezettség nem jarhat azzal, hogy a képviseld a munkajahoz
szilkséges t4jékoztatas soran megismert adatokat korldtozas nélkiil nyilvanossagra hozza.

4.2. A képvisel6i adatigénylés soran a kozérdekili, vagy koézérdekbSl nyilvanos adatok

nyilvanossagra hozatala és terjesztése tekintetében az Info tv., tovabbd a konkrét
adatfajtaval 6sszefliggd egyéb dgazati jogszabalyok elbirasai iranyadoak.
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5. A JOGORVOSLATI ELJARAS SZABALYAI

Az Info tv. mind a személyes, mind a kozérdekii adatok szolgaltatisa soran az érintettek
jogainak védelme érdekében a birdsagi jogérvényesités lehetdségét biztositja.

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint, ha a
koéltségtéritést nem fizette meg, a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének felillvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat.

Az igényl6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat
(http://naih.hu, telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9., e-mail:
ugvfelszolgalat@naih.hu). Az igénylé kérheti személyes adatainak helyesbitését, torlését,
zarolasat. Amennyiben a kérelmet az adatkezel elutasitja, az érintett NAIH-hoz, tovabba a
birésaghoz fordulhat jogorvoslatért.

Ha az UJBUDA GAMESZ az adatkézlést megtagadja, a megtagadas jogszerliségét és
indokait, a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat
az UIBUDA GAMESZ-nak kell bizonyitani.

A pert az igény elutasitdsanak ko6zIésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol szadmitott harminc napon beliil
kell meginditani. Az adatigénylé a személyes adatok védelmével, valamint a kdzérdekii
adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés esetén a NAIH-
hoz fordulhat.

Az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igényl6 a NAIH vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a
NAIH-né4l bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a
vizsgalat megsziintetésérol, a lezarasardl szolo vagy az értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditisra a rendelkezésre all6 hataridd
elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

6. ZARO RENDELKEZESEK

6.1. A szabalyzat az alairast kovet6 napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2021. januar 01.
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